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CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong bd thong tin ctia Cong ty CP Du lich Dau
khi Phuong Pong khi tham gia thi truong chung khoan.

2. Béi tugng ap dung:

a) Cong ty CP Du lich Dau khi Phuong Déng;

b) Nha dau tu thudc dbi tugng cong b thong tin;

¢) T6 chtrc, cac nhan c6 lién quan khac.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, nhing tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “UBCKNN” 1a chir viét tit ctia Uy ban ching khoan Nha nuéc

2. “SGDCK” la chit viét tit cua S& Giao dich Ching khoan noi Cong ty
CP Du lich Dau khi Phuong Déng c6 ¢ phiéu dang ky giao dich/Niém yét

3. “Cong ty” la Cong ty CP Du lich Dau khi Phuong Dong

4. “HPQT” la chir viét tat cia Hoi déng quan tri

5. Déi tuong cong bd thong tin 1a cac ddi tugng quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 1 tai quy ché nay

~-6. Nha dau tu thude déi trong cong bd thong tin bao gom:
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a) Nha dau tu 1a ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan cia
nguoi ndi bo;

b) C6 déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir 5% tré 18n s ¢b phiéu
dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

¢) T6 chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai ¢b phiéu ctia Cong ty;

d) Nha dau tu hodc nhém nha dau tu ¢6 lién quan mua vao dé trd thanh cb
dong 16n cua Cong ty.

7. Nguoi ndi bd cua Cong ty la:

a) Thanh vién HPDQT;

b) Thanh vién Ban kiém soat;

¢) Giam dbc Cong ty/Giam dbc cac don vi; ca nhan giit chirc danh quan ly
khac c6 thim quyén nhan danh Céng ty ky két cac giao dich cua Cong ty theo
quy dinh tai Piéu 1& Cong ty;

d) Ké toan trudng

e) Ngudi duoc uy quyeén cong bd thong tin cia Cong ty;

f) Nguoi phu trach quan tri Cong ty;

8. Ngudi ¢ lién quan 1a ca nhan hodc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau theo
quy dinh tai Khoan 46 Piéu 4 Luét Chirng khoan.

9. Ngay cong bd thong tin 1a ngay théng tin xuat hién trén mét trong céc
phuong tién cong bd théng tin quy dinh tai Khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay.

10. Ngay béao céo vé cong bd thong tin 1a ngay guri Fax, dit liéu dién tir qua
Email, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé thdng thong tin dién tir cia
UBCKNN, SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhén dugc van ban bao cao
vé viée cong bd thong tin tuy theo thoi diém nao dén trude.

11. S6 ¢b phiéu dang luu hanh c¢6 quyén biéu quyét 1a s6 cb phiéu c6 quyén
biéu quyét ciia Céng ty di phat hanh trir di s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét
dugc Cong ty mua lai 1am c6 phiéu quy.

12. T6 chirc kiém toan duoc chap thuén 1a t6 chice kiém toan doc 1ap thudc
danh sach cac td chiic kiém toan duge Uy ban Chimg khoan Nha nuéce chap
thuan kiém toan theo quy dinh cua Luat ching khoan va Phap luat vé kiém toan
doc lap.

13. Ngay hoan tat giao dich chimng khoén 1a ngay két thiic viéc thanh toan
giao dich thuc hién qua S& Giao dich ching khoan.

14. Luat Doanh nghiép la Luat Luat Doanh nghi¢p sb 59/2020/QH14 ngay
17/06/2020.

15. Luat Chirng khoan 14 Luat Chtrmg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

16. Nghi dinh 155/2020/ND-CP 1a Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Chimg
khoan.




17. Thong tu 96/2020/TT-BTC 1a Théng tu sé 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 ctia B9 truong B Tai chinh vé huéng din Cong bd thong tin trén Thi
truong Chung khoén.

18. Thong tu 118/2020/TT-BTC 1a Théng tu sé 118/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ctia B9 Tai chinh hudng dan mot sd ndi dung vé chao ban, phat hanh
chtng khoén, chiao mua cong khai, mua lai ¢d phiéu, ding ky ‘cong ty dai ching va
huy tu cach cong ty dai ching.

19. Quyét dinh 21/QD-SGDVN 1a Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021 caa S& Giao dich chimg khoan Viét Nam vé ban hanh Quy ché cong b
thong tin tai S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam va Cong ty con.

Pi¢u 3. Nguyén tic cong bd thong tin

1.Viéc cong bd thong tin phai ddy dua, chinh xac, kip thoi theo phap luat va
dam bao:

a) Ddi tuong cong bd thong tin phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong
cong b6. Trudng hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin dd cong bd, dbi tugng
cong b thong tin phai cong bd ndi dung thay déi va ly do thay dbi véi thong tin
da cong bb trude do;

b) Trudng hop c6 su kién, thong tin lam anh hudng dén gia ching khoan,
d6i tuong cong bd thong tin phai xac nhan hodc dinh chinh vé su kién trong
vong 24 gid, ké tir khi biét duoc vé su kién, thong tin dé hodc theo yéu cau cua
UBCKNN va SGDCK;

¢) Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gdm S6 thé cin cudc cong dan;
s6 chimg minh thu nhan dan hodc sé Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia
chi thuong tru, sb dién thoai, s fax, email, sb tai khoan giao dich chung khoan,
sO tai khoan luu ky chtng khoén, sé tai khoan ngan hang chi duogc thuc hién
néu duoc chu thé lién quan dong y.

2. Cac ddi tuong cong bd thong tin khi cong bd thong tin phai dong thoi
bao cao UBCKNN va SGDCK vé ndi dung théng tin céng bd, bao gom day du
cac thong tin theo quy dinh. Truong hop théng tin cong bd bao gdm céc théng
tin c4 nhan quy dinh tai Piém C Khoan 1 diéu nay va cac ddi tuong cong b
thong tin khong mudn cong khai cac théng tin nay thi phai giri UBCKNN va
SGDCK 02 ban tai liéu trong d6 01 ban béo cdo vé viéc cong bé thong tin bao
gdm day da thong tin ca nhan va 01 ban bao cao khong bao goém thong tin ca
nhan dé¢ UBCKNN va SGDCK thuc hién c6ng b thong tin.

3. Cong ty c6 trach nhiém bao quan, luu trit thong tin da bao cao, cong b
theo quy dinh sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky phai duge luu gitr dudi dang van ban
(néu co) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai dugc luu
giir trén trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i thiéu 1a 05 nam;

“b) Céc thong tin céng bd bat thudong hodc theo yéu cau phai duoc luu giit
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty t6i thiéu 05 nam;
4
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4. Ngbn ngir cong bd thong tin 1a tiéng Viét.
Diéu 4. Nguoi thye hién cong bo thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu Céng bd thong tin thong qua ngudi dai dién
theo phap ludt 13 Giam dbc Céng ty hozc 01 nguoi duge uy quyén coéng bd
thong tin cua Cong ty.

a) Giam dbc Cong ty phal chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh xac va
kip thoi do ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin cong bd. Truong hop phat
sinh sy kién coéng bd théng tin ma ca Giam dbc Cong ty va ngudi duge uy
quyén coéng bd thong tin déu véng mit thi Giam ddc don vi c6 trach nhiém thay
thé thyuc hién cong b thong tin.

b) Cong ty phai ding ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luat hodc
ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin theo Phy luc s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC cung véi Ban cung cap thong tin ctia ngudi dai dién
theo phap luédt hoac nguoi dugce uy quyén cong bd théng tin theo Phu luc 03 ban
hanh kem theo Thong tw 96/TT-BTC cho UBCKNN va SGDCK t6i thiéu 24
glo trude khi viée uy quyén cé hiéu luc.

2. Nha dau tu 1a c4 nhan thudc déi tuong cong bd thong tin tai Diém b,
Khoan 2, Piéu 1 quy ché nay néu uy quyén cho Céng ty cong bd théng tin thi
nha dAu tu c4 nhan phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh x4c va kip thoi
vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong b thong tin cong bd.

Diéu 5. Phuong tién cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong ty sir dung cong b thong tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tr (Website) cua Cong ty;

b) Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién tir cia SGDCK;

d) Trang thong tin dién tir ctia Tong Cong ty Luu ky va Bu trir Ching
khoan Viét Nam (VSDC);

e) Cac phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh cua Phap lut
(bao in, bao dién tir).

2. Cong ty st dung trang thong tin dién tur dé thuc hién cong bd thong tin
theo quy dinh sau:

a) Cong ty phai béo cédo véi UBCKNN va SGDCK va cong khai dia chi
trang thong tin dién tir va moi thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han
03 nge‘ly lam viéc ké tir ngdy hoan tat viéc 14p trang thong tin dién tir hodc khi
thay doi trang thong tin dién ti nay.

b) Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung nganh nghe kinh doanh va
cac ndi dung phai thong bao cong khai trén Cong thong tin Qubc gla vé dang ky
Doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép Va moi thay d6i lién quan
tdi céc ndi dung nay, chuyén muc riéng vé Quan hé ¢ dong (nha dau tu) trong
d6 phai cong bd Diéu 1é Coéng ty; Quy ché quan tri Cong ty, Ban céo bach (néu
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c6) va cac thong tin cong bd dinh ky, bat thudng va theo yéu cau quy dinh cia
phap luat;

c) Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong
thoi phai dam bao nha dau tu ¢ thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac dir
liéu trén trang thong tin do.

3. Trudong hop phat sinh nghia vu cong bd théng tin vao ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh cta phap luat, Cong ty thuc hién céng bd thong tin trén trang
thong tin dién tir cia Coéng ty va thuc hién diy du nghia vu coéng bd thong tin
theo quy dinh ctia phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay I&.

Piéu 6. Tam hoén cong bd thong tin

1. Cong ty tam hodn coéng bd thong tin trong trudng hop nhimg ly do bat
kha khéng (hoa hoan, thién tai, chién tranh dich bénh va céac ly do bat kha khang
khac). Cong ty bao cao UBCKNN va SGDCK vé viéc tam hodn cong b thong
tin ngay khi xay ra su kién, trong dé néu rd ly do cta viéc tam ho#n cong bd
.théng tin, dong thoi cong b thong tin vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi d& khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6
trach nhiém céng bd thdng tin day du cac théng tin ma trude d6 chua cong bd
theo quy dinh cua phép luat.

CHUONG II
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
MUC 1. CONG BO THONG TIN PINH KY

Piéu 7. Cong bd Bao cio tai chinh nim

1. Bdo cdo Tai chinh nim di dugc kiém todn bai to chirc kiém toan duge
chép thuan theo nguyén tic sau:

a) B4o céo Tai chinh phai bao gdm diy du cac bao cdo, phu luc, thuyét
minh theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

b) Céng ty phai cong bd thong tin vé Béo céo tai chinh nim di dugc kiém
toan bao gdm ca béo céo kiém todn vé bao cdo tai chinh d6 va vin ban giai trinh
ctia Cong ty trong truong hop td chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y
kién chap nhén toan phan ddi véi bao cdo tai chinh.

2. Thoi han cong bé:

Béo cdo tai chinh da duoc kiém toan phai dugc cong bd trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cdo nhung khong vuot qua 90 ngay,
ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Piéu 8. Thong tin bao cAo tai chinh ban nién

Cong ty phai céng bd béo cao tai chinh ban nién di dugc soat xét bdi t6
chirc'kiém toan duoc chép thuan.
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a) Bao cdo Tai chinh ban nién phai la bao céo tai chinh giira nién d¢ dang
day di theo Chuin muc ké toan “Béo cdo Tai chinh gitra nién d6”, trinh bay
trong béo céo tai chinh 6 thang dau nam cia Cong ty, dugc 1ap theo quy dinh tai
Diém a , Khoan 1 Diéu 7 quy ché nay. B4o cdo tai chinh ban nién phai dugc
so4t xét theo Chuan muc vé cong tac soat xét bao céo tai chinh. Toan vin bao
c4o tai chinh Ban nién phai duoc cong bd day du kém theo két luan soat xét
khéng phai 1a chap nhan toan phan;

b) Thoi han c6ng bd bao céo tai chinh ban nién:

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién di dugc soat xét trong
thoi han 05 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao co soat xét nhung khéng
qua 45 ngay ké tir ngay két thic 06 thang dau nam tai chinh.

Piéu 9. Bio cio tai chinh quy

Cong ty phai cong bb Bao cdo tai chinh quy

a) Toan van Béo cdo tai chinh quy phai la Bao cao tai chinh gifra nién do
dang day du theo Chuan muc ké toan “Bdo céo Tai chinh giita nién d6” dugc
lap theo quy dinh tai Piém a , Khoan 1 Diéu 7 quy ché nay. Toan vin bdo cdo
tai chinh quy phai duoc cong bd day du.

b) Thoi han cong bd Béo cdo tai chinh quy:

Cong ty phai cong bd Béo cdo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir
ngay két thic quy.

Piéu 10. Cac truong hop phai giai trinh nguyén nhin khi cong bo bio
cao tai chinh

Khi cong bd thong tin cac Béo céo tai chinh néu tai Diéu 7, Diéu 8 tai quy
ché nay, Cong ty dong thoi phai giai trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong céc
fru’émg hop sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao céo két qua hoat dong
kinh doanh cua ky coéng b thay dbi tir 10% tré 1én so v6i ciing ky ndm trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky béo cdo bj 13; hodc chuyén tir 13i & ky trude
sang 16 & ky nay va nguoc lai;

- Loi nhuan sau thué trong ky bao cao cé su chénh Iéch trudc va sau kiém
toan hodc soat xét thay ddi tir 5% trd 1én ; chuyén tlr 16 sang 14i hodc nguoc lai;

Piéu 11. Cong bd bao cao thwong nién

1. Bdo cédo thuong nién dugc 1ap 1ap theo Phu luc 04 ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC
2. Théi han cong bd chdm nhat 1a sau 20 ngay sau ngay cong bb Béo céo
tai nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh. i
3. Théng tin tai chinh trong bao céo thuong nién phai phu hgp véi bao cao
tai chinh ndm dugc kiém toén.
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Piéu 12. Cong bo thong tin vé Bio cdo tinh hinh quan tri cong ty
i Cong ty phai cong bd thong tin vé Bao cdo tinh hinh quan tri Cong ty theo

Mau quy dinh tai Phu !uc V Thong tu 96/2020/TT-BTC

Thot han cong b(j) thong tin bao céo tinh hinh ,quén tri cong ty khong qua
30 ngay ket tir ngay két thuc 06 thang dau nam va ket thuc nam duong lich.

Piéu 13. Cong bo thong tin vé hop Pai hi dong c6 dong thwong nién

7 1. Truong hop lap danh séf:h cd déng c6 quyén tham du hop Dai hoi dong

cb dong, Cong ty phai céng bo thong tin vé ngay dang ky cudi cing dy kien
thuqc hién quyén cho c6 dong hién hf{u deé tham dl_{ hop dai hoi dong c6 dong to1
thiéu 20 ngay trudce ngay dang ky cuoi cung du kién.

2. Tai liéu hop Dai héi déng co dong

a) T6i thiéu trude 21 ngdy trudc ngdy khai mac dai hoi dong c6 dong, Cong
ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia UBCKNN,
SGDCK v viéc hop Dai hoi ddng cb dong, trong d6 néu rd dudong dan dén toan
bd tai liéu hop Pai hoi dong cd dong, bao gdm: Thong bao moi hop, Chuong
trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi
quyét dbi véi timg van dé trong cudce hop. Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong
phai dugc cép nhat cac ndi dung b sung (sira doi) néu co.

3. Bién ban hop, nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong phai dugc cong bd
trong thoi han 24 gid ké tir khi duoc Dai hoi dong cb dong thong qua.

Diéu 14. Cong bb thong tin vé cac hoat dong khac ciia cong ty

1. Céng bb théng tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao céo sir dung von.

Cong ty thuc hién chao ban chirng khoan riéng 1é, chao ban chimg khoan ra
cong chung, phat hanh ching khoan, niém yét, diang ky giao dich thuc hién
nghia vu cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cdo sir dung v6n theo quy dinh phap luét vé chao ban, phat
hanh ching khoén, niém yét, dang ky giao dich chiing khoén.

2. Cong b thong tin vé ty 1é s hitu nude ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 18 s& hitu nudc ngoai t6i da cta cong
ty minh va cac thay doi lién quan dén ty 1¢ s& hiru trén trang thong tin dién tr
ctia Cong ty, S& Giao dich chimg khoan, Tong Cong ty luu ky va Bu trir ching
khoan Viét Nam va hé thong cong bd thong tin cia Uy ban chiing khoan Nha
nuée theo quy dinh phép luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu nudc
ngoai trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

3. Coéng bd thdng tin vé giao dich mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh, cd
phiéu quy.
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Trudng hop Céng ty mua lai ¢6 phiéu cia chinh minh hodc ban c6 phiéu
quy, cong ty phai thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh phéap luat vé viéc
mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu quy.

Truong hop coéng ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh, sau khi thanh toan
hét s6 cb phiéu mua lai, néu tdng gia tri tai san dugc ghi trong sb ké toan giam
hon 10% thi cong ty phai thong bao cho tét ca cac chii ng biét va cong b théng
tin trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai
cb phiéu.

Muc 2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Piéu 15. Cong bd thong tin bat thuwong 24 giv

1. Cong ty phai.cong bd théng tin bt thuong trong thoi han 24 gio, ké tir
khi xéy ra mot trong cac su kién sau day:

a) Tai khoan ctia Cong ty tai Ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
bi phong toa theo yéu cdu cua co quan c6 thim quyén hodc khi t6 chirc cung
ung dich vu thanh toan phat hién cé d4u hiéu gian 1an, vi pham phdap luat lién
quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi
phong toa trong céc trudng hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan dugc van ban cia co quan Nha nudc co tham quyén hodc khi
Coéng ty c6 quyét dinh vé tam nglmg mot phan hodc toan bd hoat dong san Xudt
kinh doanh; thay di ndi dung ding ky doanh nghiép; thu hoi Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép; stra d6i, b6 sung hodc bi dinh chi thu hoi Gidy phép
thanh lap va hoat dong hoac Giéy phép hoat dong.

¢) Thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong co dong bat thuong. Tai liéu
cong bd bao gdm: Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong, bién ban hop va tai
liéu kém bién ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop lay y
kién c6 dong bang van ban). Truong hop Pai hoi ddng cd dong thong qua viée
huy niém yét, cong ty. phai cong bd thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty
1é thong qua cua cb dong khong phai la ¢ dong 16n;

d) Quyét dmh mua lai c¢6 phiéu ctia Cong ty hodc ban cd phleu quy; ngay
thue hién mua cb phan cia ngum s& huu trai phleu kém theo quyen mua ¢
phan hodc ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén d6i thanh c6 phiéu;
quyét dinh chao ban ching khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh ching khoén; o

d) Quyét dinh v& murc ¢ tirc, hinh thire tra cb tirc, thoi gian tra cd tirc ;
quyét dinh tach, gop cd phiéu;

e) Quyét dinh v& viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap
nhép, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép , thay
d6i ma sé thué, thay do6i tén cong ty, con dau cua cong ty, thay dbi dia diém,
thanh 1ap méi hoac dong cira tru so chinh, chi nhanh; ban hanh sira dbi b sung
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Didu 1é ; chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;

o) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trlr truong
hop thay dbi chinh sach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phép luat), thong
bao doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao c4o tai chinh nam
hozc thay dbi doanh nghiép kiém toan (sau khi d ky hop ddng); viéc huy hop
dong da ky;

h) Quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri thong qua
hop ddng, giao dich gitta cong ty véi ngudi ndi bd, nguoi co lién quan cua
ngudi ndi bé hodc ngudi cé lién quan cua Cong ty va ngudi c6 lién quan cua
Cong ty;

j) Khi c6 su thay ddi sb c6 phiéu co quyén biéu quyét . Thoi diém thuc hién
cong bb théng tin nhur sau:

Truong hop Cong ty phat hanh thém cb phleu hogc chuyén doi trai phleu
tinh tir thoi diém Coéng ty béo céo UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua
chuyén d6i theo quy dinh phap luat Ve phat hanh ching khoan;

Truong hop Cong ty mua lai cd phleu ctia chinh minh hodc ban c¢b phiéu
quy, tinh tir thoi didm cong ty bao bao két qua giao dich theo quy dinh clia phap
luat vé mua lai cd phiéu ctia chinh minh, béan ¢6 phiéu quy;

k) Cong ty thay ddi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bal nhiém ngum ndi bo;
nhan dugc don xin tir chirc cia nguoi ndi b (cong ty can néu rd vé thoi diém
hiéu luc theo quy dinh tai Luat doanh nghi€p va Diéu 1é Cong ty). Pong thoi ,
cong ty gui cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cap thong tin clia ngudi ndi bd
méi theo mau quy dinh tai Phu lyc III - Thong tu 96/2020/TT-BTC;

1) Quyét dinh mua ban tai san hodc thyc hién giao dich c6 gid tri 16n hon
15% tong tai san cua cong ty cin clt vao bdo cao tai chinh nam gén nhat dugc
kiém todn hoic bao cdo tai chinh 06 thang gan nhét dugc soét xét;

m) Khi nhén dugc quyét dinh khoi t6 déi voi cong ty, ngudi ndi bd clia
cong ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su dbi voi ngudi ndi bo cua Cong
ty;

n) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh d3 c6 hiéu lyc phép luét cla toa an
lién quan dén hoat dong cong ty; quyét dinh xr phat vi pham luat vé thué;

0) Coéng ty nhan dugc thong bao cta Toa an thu ly don yéu cau m& thu tuc
pha san doanh nghiép;

p) Truong hop cong ty nhan biét dugc su kién, thong tin lam anh huong
dén gi4 chimg khoan ctia chinh cong ty , cong ty phai xac nhén hogc dinh chinh
vé su kién, thong tin do;

q) Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng lon dén hoat dong san xuat
kinh doanh hodc tinh tinh quan tri cua cong ty;

r) Puge chép thuan hodc huy bo niém yét tai S¢ giao dich ching khoan
nuée ngoai.
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2. Khi cong bé thong tin theo quy dinh khoan 1 Diéu nay, Cong ty phai néu
rd su kién x4y ra, nguyén nhéan va cac giai phap khéc phuc(néu co).

3. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong hogc thong
qua nghi quyét Pai hoi dong cd d6ng duédi hinh thic lay y kién cb dong bang
van ban:

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong bat thuong thuc
hién theo quy dinh Khoan 1, Khoan 2 Diéu 13 quy ché nay.

b) Truong hop 13y ¥ kién Pai hoi dong cb dong bang vin ban t6i thieu 10
ngdy trudc thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién, cong ty phai cong bé thong tin
trén trang thong tin dién tir ciia minh, ddng thoi gui cho tht ca cac cb dong phiéu
14y v kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va céc tai liéu giai trinh du
thao nghi quyét.

4. Cong bb thong tin lién quan dén ngay dang ky cubi cung thuc hién
quyén cho c6 dong hién hitu

a) Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién
quyén cho c6 déng hién hitu t8i thiéu 10 ngay trudc ngdy dang ky cudi cung du
kién, trir trudong hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Céng ty céng b thong tin vé ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién
quyén cho cb dong hién hiru dé tham du Dai hdi dong cb dong tbi thiéu 20 ngay
trudc ngay dang ky du kién.

5. Truong hop t6 chirc kidm toan dua ra ¥ kién kiém toan hogc két lusn
so4t xét khong phai 1a y kién kiém toan hodc két luan soét xét chap nhan toan
phan d6i véi bao céo tai chlnh hodc bao cao tai chinh co diéu chinh hoi t6, cong
ty phai cong bd théng tin vé y kién kiém toan, két ludn soat xét, két qua diéu
chinh hoi td bdo cao tai chinh trong thdi han theo quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu 7, Diéu 8 Quy ché nay.

6. Cong bd thong tin trong céac truong hop dic biét khac

Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty cong bd bao céo tai chinh cho giai
doan gitra hai ky ké toan cua nidm tai chinh cii va nim tai chinh mdi theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat
d4u nam tai chinh mdi.

Dleu 16. Cong bo thong tin veé ngay ding ky cudi cung thwe hién quyén
cho co dong hién hiru

Cong ty bao cao va ndp day du céc tai liéu 1a can ctr phap ly lién quan dén
ngéy dang ky cubi cung du kién thuc hién quyén cho cd dong hién hiru cho
Toéng Cong ty Luu ky va Bu tru Chu'ng khoan Viét Nam, SGDCK, bao cao
UBCKNN, dong thoi cong ty pha1 cong bd thong tin vé ngay dang ky cubi cling
du kién thuc hién quyén cho cd dong hién hiru t6i thiéu 10 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung du kién trlr truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Quy
ché nay.
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Trudong hop Coéng ty huy théng bao vé ngay dang ky cubi cung thuc hién
quyén lién quan dén ty 18 thuc hién, cac truong hop phat hanh ¢ phiéu cho cb
dong hién hitu va céac truong hop lién quan dén viéc didu chinh gia tham chiéu
tai ngay giao dich khong hudng quyén cia SGDCK, Coéng ty gui Thong bao
bang vin ban cho SGDCK néu rd 1y do trong vong 24 gio ké tir khi ra thong béo
nhung chdm nhéat 05 ngay lam viéc trude ngay dang ky cudi cung, dong thoi
cong bd thong tin vé huy ndi dung théng béo.

Piéu 17. Cong bb thong tin bat thuwdng trong cac truong hop khac

Cong ty phai cong bd thong tin bat thuong trong thoi gian 24 gio, ké tir khi
xay ra mdt trong cac su kién sau day:

a) Quyét dinh tang, giam von diéu 1¢;

b) Quyét dinh gop von dau tu vao mét to chirc, du 4n, vay, cho vay hoidc
céc giao dich khac voi gia tri tir 10% trd 1én trén tong gié tri tai san ctia Cong ty
tai bao cdo tai chinh ndm gan nhat duoc kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban
nién gan nhat dugc soat xét;

¢) Quyét dinh gop vén c6 gia tri tir 50% trd 1én von diéu 1& ciia moi t6 chirc
(xé4c dinh theo von diéu 1é cta t6 chirc nhan vén gop trude thoi diém gop von).

Muc 3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Diéu 18. Cong bd thong tin theo yéu cau

1. Trong céc trudng hop sau day, Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi
han 24 gid, ké tir khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi cong ty
dang ky giao dich/niém yét khi xay ra mét trong cac su kién sau day:

" a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hgp phap cta nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia chimg khoan
va can phai xé4c nhén thong tin do.

2. Noi dung théng tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su kién duge
UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gia ctia Cong ty vé
tinh x4c thuc cua su kién, giai phap khic phuc (néu co).

Muc 4. CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 19. Cong bo thong tin phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong
chiing
1. Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching thuc hién cong
b thong tin vé viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung theo quy
dinh phéap luat vé chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung.
2. Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching thuc hién
nghfé vu cdng bd thong tin céc ndi dung sau:
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a) Cong bd thong tin dinh ky vé B4o céo tai chinh nam da dugc kiém toan
béi t6 chuc kiém toan duoc chap thuan, bao cdo thuong nién va Nghi quyet Dai
hoi dong cb dong thuong nién ké tir khi két thic dot chao ban trai phleu ra cong
chung cho dén khi hoan tAt thanh ton trai phiéu hodc giai ngan hét s tién da
huy dong tuy theo quy dinh tai Piéu 7, Dleu 11 va Pidu 13 Quy ché nay.

b) Déi véi truong hop huy dong von dé thyuc hién cac dy 4n dau tu, cong ty
phai cong bd thong tin dinh ky vé bao cdo su dung von thu duogc tir dot chao
ban da duogc kiém toan, bao cdo tién do sir dung vbn ké tir khi két thuc dot chao
ban trai phleu ra cong chung cho dén khi hoan tat thanh toén trai phleu hodc giai
ngan hét sb tién da huy dong tuy theo thoi diém nao dén trudc, cu thé nhu sau:

Cong ty phat hanh trai phiéu ra cong chung phai thuyét minh chi tiét viéc
sir dung vén thu dugc tir dot chao ban trong béo cdo tai chlnh nim dugc kiém
toan x4c nhan hodc céng b dong thoi béo cdo st dung vbn thu dugc tir dot
chio ban da duge bao cdo da dugc kiém ton xac nhan cung bao cao tai chinh
nim duoc kiém toan va bao cdo tai Dai hoi dong cd dong thuong nién.

Dinh ky 06 thang, cong ty phai cong b thong tin vé tién do st dung von
thu dugc tir dot chao ban trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc
ky bao cao.

¢) Cong ty phat hanh tréai phleu doanh nghlep ra cong chung phai cong bb
thong tin vé tinh hinh thanh toan gbc, i trai phiéu theo mau quy dinh tai Phu
luc VI Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic
06 thang dau nim va két thiic nam duong lich.

d) Céng bd thong tin bat thuong khi xay ra mot trong cac su kién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 15 Quy ché nay va phai néu rd su kién xay ra, nguyén
nhan, giai phap khéc phuc (néu co).

e) Truong hop phat hanh trai phiéu chuyén dbi khong bét budc, cong ty
phai glri thu thong béo tdi timg trai chi va thyc hién cong b thong tin vé thoi
gian, ty 1, gia, dia diém dang ky chuyén dbi tdi thiéu mot thang trudc ngay
chuyén d6i trai phleu

f) Coéng b thong tin theo yéu cau quy dinh tai Pidu 18 Quy ché nay.

Diéu 20. Mua lai c6 phiéu theo phwong thirc chao mua cong khai

Cong ty mua lai cd phiéu cua chinh minh theo phuong thirc chao mua cong
khai phai tuan thi quy dinh vé chao mua cong khai ¢ phiéu tai Nghi dinh
155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi Quy dinh ch1 tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luat chimg khoén, trong d6 tai li¢u mua lai ¢b phiéu
bao gom:

1. Tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 85 Nghi dinh 155/2020/NDb- CP ngay
31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
Luat Ching khoan .

2. Tai liéu theo quy dinh tai diém d, e, g khoan 1 Piéu 9 Thong tu
118/2020 TT-BTC
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Pieu 21. Bio c4ao va cong bo thong tin mua lai co phieu

1. Cong ty thuc hién Vlec b4o cdo, cong bd thong tin, thyc hién mua lai va
b4o cdo két qua mua lai cd phiéu theo quy dinh tai khoan 3,4,5 va 6 Diéu 37
Luat Chung khoan. Noi dung cong bd théng tin duge thuc hién theo Mau ta1
Phu luc s6 36 Thong tu 118/2020/TT-BTC. N01 dung bao cao két qua mua lai cb
phiéu duoc thuc hién theo Mau tai Phu luc s6 39 Thong tu 1 18/2020/TT-BTC.

2. Cong ty thuc hién mua lai cb phiéu sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay bdo
cao UBCKNN va cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cua Cong ty,
phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK theo MAu tai Phu luc s6
36 Thong tu 118/2020/TT—BTC Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc
giao dich mua c¢b phiéu, cong ty phai bao céo két qua giao dich cho UBCKNN
va cong bd thong t1n ra cong chung theo MAu tai Phu luc s6 39 Thong tu
118/2020/TT-BTC

Diéu 22. Thay d6i viéc mua lai ¢6 phiéu

1. Coéng ty khong duoc thay dbi y dinh hodc phuong 4n mua lai cd phleu
nhu d béo céo va cong bd thong tin ra cong chang, trur truong hop bét kha
khang (thién tai, dich bénh, chién tranh va nhiing trudng hop khac) phai dugc
UBCKNN chép thuan.

2 Trong thoi han 24 gio ké tir khi ra quyet dinh thay d6i phuong 4n mua lai
cb phiéu, cong ty phai bao cdo UBCKNN dong thoi thuc hién cong b thong
tin trén trang thong tm dién tu cua Cong , phu:ong tién cong bd thong tin cua
UBCKNN, SGDCK vé quyét dinh thay d6i theo MAu tai Phu luc s6 37 Thong tu
118/2020/TT-BTC

3. Uy ban Ching khoan Nha nudc co y kién v& viéc thay d6i phuong 4n
mua lai cd phiéu trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge bao céo
thay doi.

4. Trong thoi han 24 gio ké tir khi dugc UBCKNN chip thuan thay do6i
phuong an mua lai cd ph1eu cong ty pha1 cong bd thong tin trén trang thong tin
dién tir cia cong ty, hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, SGDCK vé viéc
thay d6i phuong 4n mua lai ¢ phiéu theo Mau tai Phuy luc s6 38 Thong tu
118/2020/TT-BTC

Pidu 23. B4o cio va cong bo thong tin ban ¢b phiéu

Cong ty mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh trong cac truong hop theo quy
dinh tai diém b, diém ¢ khoan 7 Piéu 36 Luat Chimg khoan thuc hién ban cd
phiéu nhu sau:

1. Cong ty duoc ban cb ph1eu quy sau 24 glo ké tir kh1 gu'1 Bio céo két qua
giao dich mua lai cd phleu dé tang Von c¢d phan tir nguon von chi s& huu bao
cao ket qua phat hanh cb phiéu dé tra ¢d tire, phat hanh cb phiéu dé tang vén ¢b
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phan tir nguén von chii s hiru dén UBCKNN va cong bd théng tin ra cong
chang.

2. Cong ty phai hoan thanh viéc ban c¢b phiéu quy trong vong 10 ngay lam
viéc ké tir ngay Bao cdo UBCKNN va cong bd thong tin ra cong chiing vé viée
ban c6 phiéu qu§ theo MAu tai Phu luc sé 36 Théng tu 118/2020/TT-BTC.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc giao dich ban cb phiéu qu¥
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay , Céng ty phai guri Bao cdo két qua giao
dich ban ¢ phiéu quy cho UBCKNN va cong b thong tin ra céng chiing theo
Mau tai Phu luc s6 39 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

CHUONG III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG
CONG BO THONG TIN

Diéu 24. Cong bd thdong tin ciia nhém cb dong 16m, nhém nguoi co lién
quan s¢ hiru tir 5% tré lén s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét cia cong ty,
nhém nha diu tw nwée ngoai c6 lién quan sé hivu tir 5% tré 1én s6 co phiéu
¢6 quyén biéu quyét ciia cong ty

1. T6 chtrc, ca nhan khi trd thanh hodc con 13 ¢ dong 16n ciia cong ty phai
cong bd thong tin va bao céo vé giao dich cho cong ty, UBCKNN va SGDCK
(ddi véi cb phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo Mau quy dinh tai Phu luc
VII Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré
thanh hodc khong con 1a ¢d dong 16n.

2. Co dong 16n cua cong ty khi co thay ddi vé sb lugng ¢ phiéu so hiru qua
cac ngudng 1% sé cb phiéu co quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bao
céo cho cong ty, UBCKNN va SGDCK (dbi véi cb phiéu niém yét, ding ky
giao dich) trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay ddi trén Mau
quy dinh tai Phu luc VII Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Thoi diém bat.dau, két thuc viéc tré thanh ¢d dong 16n hodc thoi diém
thay ddi ty 1& s& hitu ¢d phiéu qua ngudng 1% trd 1én néu tai khoan 1 va khoan
2 Piéu nay dugc tinh ké tir ngay hoan tit giao dich chimg khoan theo quy dinh
tai khoan 12 Piéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu nay cling ap dung voi
nguoi ¢o lién quan s hitu tir 5% tré lén s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét cta
cong ty. Nhom nha dau tu nudc ngoai co lién quan s& hiru tir 5% tré 1én s6 ¢b
phiéu c6 quyén biéu quyét cuia cong ty thuc hién cong b6 théng tin theo miu
quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X Théng tu 96/2020/TT-BTC cén ctr trén
téng sb luong cd phiéu ma nhém nha dau tu nude ngoai d6 nim gitr.

5. Quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Piéu nay khong ap dung dbi voi
cac d6i tuong khong chu dong thuc hién giao dich trong truong hop thay doi ty
1& giao dich nim giir ¢6 phan c6 quyén biéu quyét phat sinh do cong ty mua lai
cb phiéu cua chinh minh hodc phat hanh thém ¢ phiéu.
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6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty trong thoi
han 03 ngay lam viéc sau khi khi nhan dugc bao céo lién quan dén su thay doi
ty 1 s& hitu c6 phiéu, chimg chi quy cua cac ddi tugng duge quy dinh tai Pidu
nay.

Piéu 25. Cong bd thong tin ciia ngudi ndi bd va nguoi ¢6 lién quan dén

ngwdi ngi bo

1. Ngudi ndi bo ctia cong ty va nguoi cé lién quan cua cac ddi tugng nay
phai céng bo thong tin, bdo céo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho
UBCKNN, SGDCK (d6i véi c6 phiéu niém yét, ding ky giao dich), Céng ty khi
gid tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hodc gia tri giao
dich du kién timg thang tir 200 triéu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (di véi cb
phiéu, trai phiéu chuyén dbéi, chimg chi quy) hodc theo gia phat hanh gan nhét
(d6i véi chimg quyén cé bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong (d6i véi quyén
mua ¢ phiéu, quyén mua trai phiéu, quyén mua chimg chi quy), ké ca trudong
hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac
giao dich cho hodc dugc cho, tang hodac dugc ting, thira ké, chuyén nhuong
hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va céc truong hop khéc), cu thé nhu
sau:

a) Truéc ngay du kién giao dich téi thiéu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bd
va ngudi ¢ lién quan phai cong bd théng tin vé viéc du kién giao dich theo
Mau quy dinh tai Phu luc VIIT hodc Phu luc IX Théong tu 96/2020/TT-BTC;

b) Thoi han thuc hién giao dich khong duoc quéa 30 ngay, ké tir ngdy ding
ky thuc hién giao dich . Nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan phai thuc hién theo
thoi gian, khéi lugng, gia tri do SGDCK da cong bd thong tin va chi duoc thuc
hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngdy c6 thong tin cong bd tir
SGDCK;

c¢) Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cd phiéu,
chimg chi quy hoidc giao dich chao mua céng khai, dbi tuong phai cong bd
thong tin theo quy dinh tai Piéu nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b
khoan nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao béan, phat
hanh, chao mua cong khai;

d) Nguoi ndi bd va ngudi c6 lién quan khong duoc dong thoi, dang ky
giao dich mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén doi,
quyén mua trai phiéu chuyén déi, chimg chi quy, quyén mua chimg chi quy,
hodc ching quyén c6 bao dam trong ciing méot dot dang ky, giao dich va chi
duoc dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cdo két thuc dot giao
dich trudc do;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thic trude thoi han diang ky) hodc két thuc thoi han dy kién
giao dich, nguoi ndi bd va ngudi o lién quan phai céng bd thong tin vé két qua
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giao dich df)ng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duoc giao dich hodc
khéong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu co6) theo Mau quy dinh Phu luc
XV hoac XVI Thong tu 96/2020/TT-BTC;

e) Nguoi ndi b va nguoi c6 lién quan la ddi tugng phai thuc hién bdo cdo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a d6i tugng phai thuc
hién bao cdo, cong b thong tin theo quy dinh tai Piéu 31 Thong tu 96/2020/TT-
BTC thi chi phai thuc hién nghia vu cong b théng tin ap dung dbi véi ngudi
ndi b va nguoi ¢ lién quan.

2. Ngudi ndi b va nguoi co lién quan khong thudc ddi tuong phai thuc
hién béo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi la
dbi tuong phai thuc hién bao céo, cong bb théng tin theo quy dinh tai diéu 31
Thong tu 96/2020/TT-BTC thi phai thuc hién nghia vu bao cao, cong bb thong
tin theo quy dinh ta1 diéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3. Quy dinh vé nghia vu céng bé thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Piéu
nay khong ap dung vdi céng ty ching khoan ban giai chép cb phiéu cta khach
hang 1a nguoi ndi b clia cong ty hodc nguoi c6 lién quan cua ddi twong nay.

4. Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi tuong diang ky giao dich
khong con 1a nguoi ndi bd clia cong ty hodc ngudi co6 lién quan cua d6i tugng
nay, dbi tugng dang ky giao dich van phai thuc hién bao cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Truong hop cac t8 chuc chinh tri, té chirc chinh tri - x4 hoi (cong doan,
doan thanh nién ...), ca nhan gitt chirc danh quan ly khéc theo quy dinh Diéu 1&
cong ty thuc hién giao dich chimg khoan cta coéng ty phai thuc hién nghia vu
cong bd thong tin ap dung d6i véi ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc sau khi nhan dugc céc bao cao lién
quan dén giao dich cua ngudi ndi bd va nguoi co lién quan theo quy dinh tai
diéu nay, cong ty phai cong b thong tin trén trang thong tin dién tir ciia cong ty.

CHUONG IV
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 26. T6 chirc cong bo thong tin

1. Théng tin Cong ty cé nghia vu cong b6

a) Coéng bd thong tin dinh ky dugc thuc hién theo mét quy trinh dam bao
thong tin luon dugc cong bb thong tm kip thoi, ding quy dinh;

b) Céc théng tin bat thuong vé thoi gian nhung thuong xuyén phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua doanh nghiép ciing dugc thuc hién theo mot quy
trinh ¢6 kiém soat; :

¢) Céc thong tin bat thuong khéc va th6ng tin cong bd theo yéu cau phai cé
quy dinh xtr 1y tir khi’ tiép nhan thong tin dén khi cong b thong tin.

2. Cac thong tin Cong ty tiép nhan tir cac d6i tuong c6 nghia vy cong b
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a) Cong ty lap, luu trir thong tin, cdp nhat danh sach td chirc, c4 nhan,
nhém ngudi s& hitu 5% sé ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo
ddi nghia vu cong bd thong tin ;

b) Céng ty lap, luu trit danh séch, thong tin nguoi ndi b va nguoi co lién
quan nguorl ndi bd. Danh sach va théng tin dugc cép nhat thu'(mg xuyén moi khi
c6 thay dbi;

¢) Viéc tiép nhan, xir ly thong tin tlr cac dbi tuong c6 nghia vu cong b6 &
DPiém a, b Khoan 1 biéu nay va cac doi tugng khac, sau dé6 Cong ty thuc hién
cong bd theo quy dinh phai duge xac 1ap bang mot quy trinh cé thé kiém soét.

Diéu 27. Quy trinh cong bd thong tin

1. Tiép nhan yéu cau cong b théng tin

a) Thong tin dinh ky da duoc xac lap vé thoi gian va giao cho ting cé
nhan, don vi cu thé c6 trach nhiém xr ly thong tin;

b) Viéc tiép nhan timg loai thong tin bt thuong, thong tin theo yéu cau
_ phai cong b6 phai duoc giao cu thé cho timg don vi ¢6 tréch nhiém tiép nhan.
Khi c6 thong tin dén, bat ctr c4 nhén, don vi tiép nhan cling phai c6 trach nhiém
tiép nhan dé xtr ly chuyén tiép.

2. Xur ly thong tin

a) Xu ly thong tin 1a qua trinh tao ra thong tin dé cong bbd

b) Céc ca nhan, don vi dugc giao trach nhiém xr ly thong tin cé quyén yéu
cau trong ndi bo Cong ty hodc céc dbi twong lién quan khac cung cap thong tin
dé phuc vu xir ly théng tin, phu hgp véi cac quy dinh cia phap luét va Quy ché
cua Cong ty.

¢) Thong tin sau khi xtr ly phai dugc nguoi cé trach nhiém phé duyét

d) Thong tin phai cé dinh dang sau:

- Vin ban 1a ban chinh c6 ddy du déu va chit ky hop 1€ theo quy dinh cla
Phap luat

- File dir li€u dién tur:

+ File co dang DOC va EXCEL phai ghi day du tén va chirc vy, ngudi
ky van ban, s6 hiéu, ngay thang nim van ban;
+ File c6 dinh dang PDF phai tir van ban gbc c6 chit ky va dau myuc do
cua Cong ty

3. Gri thong tin céng bd

a) Thong tin sau khi dugc Ngucn DPai dién theo phap luat cua Cong ty phé
duyét cong bd théng tin dugc chuyén dén Nguoi duge uy quyén cong b6 théng
tin;

b) Thong tin vin ban dugc giri qua dudng buu dién hodc gui tryc tiép tai
tru s& UBCKNN, SGDCK dbng thoi giri thong tin dudi dang file dign tur cho
UBCKNN,SGDCK theo hinh thirc dugc quy dinh. Trong truong hop khén cép,
thorig tin van ban co thé giri qua fax va dong thoi gui ban chinh cho UBCKNN,
SGDCK, ding thong tin trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tai chuyén muc
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“ Thong tin ¢ dong”. Trong chuyén muc “ Théng tin c6 déng” c6 cac tiéu muc
duoc quy dinh cho timg loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra nhan phan hoi

a) Pon vi/ca nhan xu 1y thong tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin duoc
cong bd. Truong hop phat hién c6 sai 1éch véi thong tin cong bd thi phai béo
cao vdi Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty va Nguoi dugc uy quyén
cong bd théng tin.

b) Truong hop bén nhan théng tin do Cong ty céng bd phan hdi vé tinh
chinh x4c cta thong tin, thi cac théng tin phan hdi dugc chuyén vé don vi/ca
nhan c6 trach nhiém xir ly bao cdao Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty
va Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin, dong thoi dé xuat cach xir ly va cai
chinh thong tin.

Piéu 28. Bio qilﬁn va lwu giir thong tin

1. V& nguyén tic chung viéc luu giir cac thong tin dugc cong b6 1a v6 thoi

“han hodc tuan thi theo céc quy dinh riéng cta timg loai thong tin. Viéc huy
thong tin theo mot thoi han nhét dinh (néu c6) phai dam bao diéu kién tai Khoan
3 DPiéu 3 Quy ché nay. Viéc huy théng tin trén cac phuong tién cong bd thong
tin khong dong nhat véi viée huy thong tin (gdc).

2. Cac thu dién tr dung dé guri thong tin chi duge xo4 khi chéc chin khong
con gié tri tham chiéu vé viéc guri thong tin.

3. Thong tin céng bd phai duoc 1ap hd so luu trit tai Van phong Cong ty.

CHUONG V
XU LY VI PHAM

Pieu 29. Xir Iy vi pham

1. C4c hanh vi vi pham Quy ché cong bd thong tin dan dén vi pham quy
dinh phap lut vé cong bd thong tin s& bi xem xét xtr ly theo quy dinh tai Diéu
42 Nghi dinh 156/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cda Chinh phu quy
dinh xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ching khoan va thi truong
ching khoan.

2. T6 chitc/ca nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham Quy ché Céng bd
thong tin din dén cac hdu qua gy thiét hai cho Cong ty, lam anh huéng dén uy
tin ctia Cong ty, thi tuy teo tung truong hop cu thé s& bj xem xét xir ly theo céac
quy dinh hién hanh cua Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THU'C HIEN

Piéu 30. Higu lyc thi hanh
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Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Piéu 31. T6 chirc thwe hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

1. Cong ty cong bd Quy ché cong bd thong tin trén website ctia Cong ty dé
¢ dong duoc biét.

2. Trudng hop SGDCK ¢6 huéng dan chi tiét cach thirc cong b thong tin
ap dung cho cac d6i tugng cong bd thong tin phu hgp véi quy dinh cia phép
ludt va hé thdng cong bd thong tin cia SGDCK thi quy trinh thyuc hién cong b6
thong tin thuc hién theo huéng dan ciia SGDCK.

3. Truong hop c6 cac quy dinh phap ludt vé cong b thong tin chua dugc
dé cép tai Quy ché nay hodc c6 cac quy dinh phap luat méi ban hanh khéc véi
Quy ché nay thi phai tuan thi nghia vu cong bd thong tin duge néu tai cac quy
dinh phap luat do.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc can stra d6i, bd sung, Giam
"dée Cong ty tong hop, trinh Hi dong quan trj xem xét quyét dinh.

ThH. HOI DONG QUAN TRI
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